Skolni druZina je zfizovdna podle zdkona €. 561/2004 Sb., o predgkolnim,

zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdéjsich
predpisti a Fidi se vyhlaskou MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

ve znéni pozdéjsich predpisu.

1. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu ve skolni druziné

1.1 Zaci zafazeni do $kolni druZiny maji pravo

v

4

na pobyt v pékném a Cistém prostfedi a na uzivani zafizeni a vybaveni
SD

na pozitivni klima v oddéleni s pocitem bezpeci

ucastnit se akci druziny a prichazet s napady a podnéty na akce a
¢innosti

Ucastnit se soutézi a prezentace svych praci a vyrobku

zvat na akce druZiny urcené zakonnym zastupclm své rodie a
rodinné pfislusniky

na spravedlivé hodnoceni své ¢innosti a chovani

na vyjadreni vlastniho nazoru ve vsSech zalezitostech, které se jich
tykaji, stim, Ze se tak stane primérenou formou neodporujici
zakladnim principlm slusnosti

na ochranu pred fyzickym i psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim, pred socialné patologickymi jevy, pred vSemi formami
sexualniho zneuzivani a pfed kontaktem s narkotiky a psychotropnimi
latkami

na pitny rezim a ¢as na svacinu dle pokyn( vychovatelky

1.2 Zaci zarazeni do Skolni druziny maji povinnost

Q

)

b)

Fadné dochazet do SD dle pfihladek, pisemné informace o zméné
predavat své vychovatelce

dodrzovat rad skolni druziny a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti
pfi ¢innostech SD, s nimiz byli sezndmeni

chovat se slusné a ohleduplné k sobé navzajem a chovat se slusné ke
vsem zaméstnanctlm skoly i dalSim dospélym osobam a zdravit je



d) dbat pokynd vSech vychovatelek, udrzovat své véci v poradku a
neposkozovat majetek Skoly ani spoluzaki

e) okamzité nahlasit vychovatelce Uraz nebo zhorseni zdravotniho stavu

f) okamzité hlasit vychovatelce ztratu nebo poskozeni osobnich véci

1.3 Zakonni zastupci zakl zarazenych do skolni druZiny maiji pravo

a) vyuzivat celou provozni dobu druzZiny

b) informovat se na chovani Zdka v druziné, a to po predchozi domluvé
(neni dovoleno narusovat v této souvislosti ¢innost s Zaky)

c) byt informovani o akcich druziny a zucastriovat se akci uréenych pro
rodice

1.4 Zakonni zdstupci Zakh zatazenych do $kolni druZiny maji povinnost

a) radné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku, seznamit se s pokyny
uvedenymi v prihlasce a respektovat je

b) informovat vychovatelky o zménach zdravotniho stavu Zdka a z toho
vyplyvajicich omezeni

c) informovat véas vychovatelky o zméndch udajd v prihldsce (kontakty,
¢asy odchodu, vyzvedavajici osoby apod.)

d) vc€as uhradit Uplatu za pobyt Zaka v druziné

e) nejpozdéji do konce provozni doby druziny vyzvedavat zaka, pokud
neodchdzi doma ¢i do krouzk(l samo

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny

2.1 Provozni doba
rano: 6.30 — 7.40 (prichod do 7.30)
odpoledne: 11.45-17.30

Skolni druZina je v provozu celoroéné. O prazdninach lze jeji provoz
prerusit po projednani se zfizovatelem.

2.2 Prostory
SD uziva své stalé mistnosti a kabinet v budové $koly. V pFipadé potieby
je mozné vyuzit tfidu.
Ranni druzina a odpoledne po spojeni oddéleni se uzivaji mistnosti ve
spojovaci ¢asti budovy, pfip. v pfizemi I. stupné



Dale druzina ke své ¢innosti vyuziva kuchynku, télocvicny, Skolni, détské

a lanové hristé, atrium a zahradu. Podminkou je dodrzovani rezimovych

opatreni jednotlivych prostor.

2.3 Ptihlageni 7akt do SD

a)

Do SD jsou pfednostné zafazovani zaci 1. — 3. roéniku. O zafazeni zaka
do druZiny a jeho pfipadném vylouceni rozhoduje reditelka Skoly.
Umisténi z4ka do SD neni narokové.

K prihldaseni Zdka k pravidelné cinnosti slouzi prihlaska, na které
zakonny zastupce zaka vyplni jeho osobni uUdaje (jméno, pfijmeni,
datum narozeni, bydlisté), telefony na rodice, zdravotni pojistovnu a
zda zdk odchazi sam nebo s doprovodem (vyjmenuje osoby, které
mohou Zaka vyzvedavat). Pred odevzdanim pfihlasky zdkonny
zastupce vyplni datum a prihlasku podepise.

Zakonny zastupce zaroven vyplni dobu pobytu Zzaka vdruziné
v jednotlivych dnech.

K odhlaseni Zaka slouzi odhlaska, na které je potreba vyplnit datum,
kdy bude zak v druziné naposledy.

V pfipadé potieby (pllené vyucovani, odpoledni vyucovani, zkracené
vyucovani zakh 1. roéniku na zacddtku skolniho roku, cekani pred
krouzky) mohou byt v druziné umisténi i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni
do SD. Jedna-li se o pravidelné zafazeni ?aka, je potfeba mit
pisemnou Zadost rodica.

2.4 Uplata za vzdélavani a $kolské sluzby (¥kolni druZina)

a) je stanovena v souladu s § 123 zakona 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a

b)

c)

§ 11 vyhlasky MSMT CR 74/2005 Sb. (o zajmovém vzdélavani) v

platném znéni

novelou Skolského zakona doslo s ucinnosti od 1. ledna 2024

preneseni stanoveni vySe Uplaty v materskych Skolach, Skolnich

druzinach a skolnich klubech z fediteld skol na zfizovatele

osvobozeni od Uplaty SD jsou:

- zakonny zdastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci
v hmotné nouzi

- zakonny zastupce nezaopatreného ditéte, pokud tomuto ditéti
nalezi zvyseni prispévku na péci



- rodi¢, kterému nalezi zvysSeni prispévku na péci z dlivodu péce o
nezaopatrené dité

- fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto
dité pobira davky péstounské péce

- osoby pobirajici pridavek na dité a tuto skutecnosti prokazaly
feditelce Skoly

d) platba je bezhotovostni, rozlozend do 2 casti (za obdobi zari —
prosinec je ¢astka splatnd v fijnu, za obdobi leden — Cerven je splatna
v lednu, platby Ize sloudit). V pokynu k platbé pro dany skolni rok jsou
urCeny konkrétni terminy splatnosti a kaidy zZak ma pridéleny
variabilni symbol, pod kterym jsou platby evidovany

e) plati se i zapocaty mésic — rozhodujici je, od kterého dne je zdak
pisemné do SD pfihladen nebo od kterého dne je pisemné z druZiny
odhlasen

f) za dobu neptitomnosti Zaka (napf. pobyt v ozdravovné, laznich,
nemaoc, ..) se prispévek nevraci

2.5 Podminky dochdazky do SD
a) Zakonny zastupce ?aka pfihlaeného k pravidelné dochazce do SD

sdéli na zacdtku skolniho roku pisemné rozsah dochazky zaka, zpUsob
odchodu (sam, s doprovodem) a jména vyzvedavajicich osob.

V pfipadé vyzvednuti Zdka jinou osobou je nutné, aby tato osoba
meéla plnou moc.

Omluvu nepritomnosti Zzaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka
nebo zplsobu odchodu sdéli zakonny zastupce zdka vychovatelce
pisemné. Za obsah tohoto oznameni nese plnou zodpovédnost rodic,
a to od doby uvedené na Zadosti. Vychovatelka je povinna posoudit,
zda muze Zaka, ktery ma odejit bez doprovodu nebo s doprovodem
mladSim 15 let, na zakladé pisemné Zadosti uvolnit. Vychovatelka
mUlzZe zdka i neuvolnit, pokud usoudi, Ze Zak neni ze zdvainych
dlvodl schopen cestu sam zvlddnout a toto ozndmi bezodkladné
rodi¢am.

Zak nem(ize sam &i se sourozencem do 15 let odejit z druZiny dfive
nez v predem uréenou dobu, nema-li pisemné ozndmeni této zmény.



73k nelze uvolnit na zakladé telefonické 7adosti (nutnd je pisemna
forma)

Ranni provoz

Zaci pFichazi samostatné do mistnosti v pfizemi v dobé 6.30 — 7.30.

Po celou dobu jejich pobytu za né nese zodpovédnost vychovatelka.
Po prichodu do druZiny se jiz Zaci nemohou poustét doma.
Vychovatelka pousti zaky z druziny v 7.40 — po zvonéni, kdy je na
chodbach zajistén dohled.

Pfichod a odchod 73kl zaznamendva vychovatelka v dochazkovém
sesite.

Dopoledni provoz

(pulené vyucovani, neplavajici a necvicici Zaci)

Vychovatelce predava zaky pani ucitelka na uréeném misté. Po celou
dobu pobytu v druziné za Zaky zodpovida vychovatelka, ktera zaky
predava zpét pani ucitelce nebo dalsi vychovatelce.

Odpoledni provoz

Zaky prebird vychovatelka od vyuéujiciho posledni vyuéovaci hodiny.
V pfipadé, Ze Zzak mimoradné nejde do druziny odchazi
s nedruzinovymi zaky v doprovodu vyucujiciho do skolni jidelny.

Zaci, ktefi jsou prihlageni do krouzkl pofadanych $kolou, si z druZiny
vyzvedavaji jednotlivi vedouci a po krouzku je predaji zpét
vychovatelce.

Preddvani zaki po vyucovani a jejich vyzvedavani na krouzky
v jednotlivych dnech je upresnéno s jednotlivymi vyucujicimi,
vedoucimi krouzk( a vychovatelkami pro dany Skolni rok.
Vyzvedavajici osoby si z odpoledni druziny vyzvedavaji zaky u vchodu
do 3koly prostiednictvim zvonkd/telefonu. Zaci, ktefi odchazi bez
doprovodu, uvoliiuje vychovatelka v pfedepsanou dobu. Veskeré
zmény v odchodech rodi¢e oznamuji pisemné vychovatelce.

Z druZiny lze zaky vyzveddvat prabéziné do 13.45 a dale od 15.00 hod.
Nevyzvednuti 7aka do konce provozu SD

Vychovatelka se snaZi spojit srodi¢i a zajistit vyzvednuti Zaka
nékterou z povérenych osob.
Cekaci doba: 30 min



Vychovatelka se po konzultaci s vedenim Skoly telefonicky spoji
s operaénim ddstojnikem obvodniho Feditelstvi Praha 8 Policie CR,
ktery se zkontaktuje s pracovniky socialniho odboru.

Policie s pracovnici socidalniho odboru prevezmou od vychovatelky
zaka na zakladé pisemného protokolu (uvést jméno a rodné Cislo
ditéte, datum a cas preddani, kdo Zaka prebird a kam bude Z3ak
odvezen)

Vychovatelka o situaci vidy informuje vedeni skoly.

V pripadé opakovaného pozdniho vyzvedavani Zaka ze Skolni druziny
se jednd o zadvainé narudeni provozu SD a v tomto pfipadé Feditelka
$koly muZe rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD.

Vylouéeni 74ka ze SD

V pripadé opakovaného pozdniho vyzvedavani zaka (viz 1.4 e, 2.5 e)
Neni-li radné hrazena uplata (viz1.4d, 2.4 ¢, d)

Pokud ?3ak opakované porusuje ¥ad SD, zejména pak, kdyZ svym
chovanim opakované ohroZuje zdravi své nebo svych spoluzak.

O této skutecnosti rozhodne reditelka Skoly po projednani s vedouci
vychovatelkou skolni druziny, pfislusnou vychovatelkou a zakonnym
zastupcem zaka.

2.6 Bezpeénost a ochrana zdravi zak(i v SD

a)

b)

Na zacatku kazdého skolniho roku jsou vsichni Zaci prokazatelné
pouceny o bezpecnosti pfi ¢innostech druziny dle pisemného pokynu
vedouci vychovatelky, nové pfrihlaseni zaci jsou pouceni po zahajeni
své dochdzky do druziny. O jednotlivych poucenich je proveden
zaznam v ,tridni knize“ jednotlivych oddéleni.

Za bezpecnost zakd v druziné odpovidaji vychovatelky od pfichodu
zdka do druziny az do jeho odchodu. Nepfitomnost 7kl je
zaznamendvana kazdy den v ,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace”
daného oddéleni. P¥i standartni ¢innosti SD odpovidd vychovatelka za
bezpecnost vsech Zak( voddéleni. Pri vétsSim poctu déti nebo
v mimoradnych pfipadech (napf. navstéva divadla, .. ) urci vedeni
Skoly nebo vedouci vychovatelka dalsi dospélou osobu k doprovodu.



c)

d)

f)

h)

Zaci se chovaji pfi pobytu v druZiné tak, aby neohrozili zdravi své ani
svych spoluzaka.

PFi ¢innostech v budové skoly Zaci nebéhaji sami po budové, ale jsou
v uréeném prostoru pod dohledem vychovatelky.

PFi ¢innostech mimo Skolu Zaci dodrzuji pokyny vychovatelky vydané
pro danou aktivitu (pobyt na hristi, vychdzka apod...). Po navratu
z ¢innosti mimo Skolu odchazi vychovatelka se vSemi Zdky zpét do
oddéleni druziny.

Vychovatelky dbaji na dodrZovani pravidel silniéniho provozu pfi
mimoskolnich akcich druziny.

Vychovatelky pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam Z3aka,
vytvari podminky pro predchazeni vzniku rizikového chovani a
poskytuji Zaklm nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Zaci neprodlené ozndmi vychovatelce kazdy uUraz, poranéni nebo
zménu svého zdravotniho stavu. Pri uUraze vychovatelka poskytne
zakovi prvni pomoc, informuje zakonného zastupce Zaka a uraz zapise
do knihy arazu.

2.7 Zachazeni s majetkem skoly a majetkem zaku

a)

b)

Zaci se chovaji etrné k majetku a vybaveni druZiny a $koly, opatrné
zachazeji se svéfenymi hrackami a pomUckami. Pfi jejich pouzivani se
fidi pokyny vychovatelek. Kazdé poskozeni, znieni a ztratu Zak
neprodlené oznami vychovatelce a po vyhodnoceni situace
vychovatelkou se podili na ndhradé (oprava, zaplaceni)

Ve spojenych oddélenich se vyuzivaji pouze hry a hracky urcené
vychovatelkou kmenového oddéleni

Zaci nenosi do druZiny pfedméty ohroZujici zdravi a bezpeénost,
cenné predméty a vysSi Castky penéz jen na vlastni riziko.
Z hygienického hlediska nejsou vhodné ani vlastni hracky, plySaci
apod. Vychovatelka nenese zodpovédnost za poskozeni a ztratu
mobilnich telefon(l, cennych predmétl a zdkem prinesenych hracek.
Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci nebo jeji poSkozeni, okamzité tuto
skutecnost oznami vychovatelce.



2.8 Rezim SD

a)

Stravovani

Zaci ze %kolni druZiny se vétiinou nestravuji bezprostfedné po
zvonéni, do jidelny odchazi celé oddéleni v doprovodu vychovatelky
v Case vyhrazeném pro stravovani druziny. Vychovatelky dbaji na
ukdznény prichod Zakd do jidelny i pristup k okénku. Vychovatelka je
po celou dobu obéda u Zakd, mensim Zakim pomizZe nakrajet maso
apod. a pomaha pfi objednavani obédu.

Pitny reZzim

Je dodrzovan, 74kiim je umoznéno pit v prib&hu pobytu v SD
Spojovani oddéleni

V prabéhu odpoledni ¢innosti dochazi podle poctu Zakd ke spojeni
oddéleni (upfesnéno v rozpisu sluzeb pro dany skolni rok). Po spojeni
Cinnost probiha v uréenych mistnostech, do kterych prichazeji zaci
v doprovodu vychovatelky nebo vedouciho krouzku.

Odchody 73k ze SD

Zaky je ze $kolni druZiny moZno vyzvedavat pribéiné do 13.45 a od
15.00 hodin.

V dobé 13.45 — 15.00 probiha souvisla ¢innost jednotlivych oddéleni a

zaci mohou byt mimo své oddéleni i mimo budovu.
Vychovné vzdélavaci ¢innost

Druzina realizuje sv(j program formou cinnosti odpocinkovych,
rekreaCnich a zdjmovych a umoznuje zak(m pfipravu na vyucovani.
Druzina organizuje nékteré spoledenské akce (navstéva divadelnich
predstaveni, karneval ...), podili se na akcich pofddanych Skolou
(napf. prodejni vystava..) a umoziuje ucast na akcich i Zakim
nepfihlaSenym k pravidelné dochdzce a zdkonnym zastupclim zaku.
Tydenni skladba ¢innosti jednotlivych oddéleni je uvedena v Prehledu
vychovné vzdéldvaci prace. Pri planovani ¢innosti na jednotlivé dny
vychovatelka pfihlizi k rozvrhu Zak( (nedavat stejné cinnosti jako
vychovy vrozvrhu) a zajmovym krouzkim, které Zzaci vdaném
oddéleni dany den maiji.

Jednotlivé druhy innosti:

- Odpocinkové Cinnosti — jsou nenarocné pohyboveé i intelektualné,
mély by vychdzet z prani zakl, maji spiSe podobu spontdnni nez



organizovanou pfr.: klidné hry, Cetba, vypravéni, poslech, stolni
hry, spontanni klidové aktivity

Rekreacni Cinnosti — vétSinou formou pohybovych aktivit, pokud
mozno na zdravém vzduchu pf.: pohybové hry, rekreacni
sportovani, vychdzky (mista pro pravidelné vychazky jsou
kazdoro¢né uréena vedouci vychovatelkou)

Zajmové cinnosti: pomahaji uspokojovat, kultivovat a rozvijet
rozmanité potreby a zdjmy zZaka pr.: namétové kresleni, pracovni
¢innosti, dramaticka vychova, zpév, tanec

Sebeobsluzné cinnosti — upevnovani hygienickych a kulturnich
navykd, péce o osobni majetek

Verejné prospésné cinnosti — dobrovolna prace ve prospéch
druhych a ktvorbé i ochrané Zivotniho prostredi pf.: Uprava
mistnosti druziny zvelebovani prostfedi, pomoc mensim zak(m,
starSim lidem

Prfiprava na vyucovani — tematické vychazky, didaktické hry,
vypracovani pisemnych domacich ukoll v druziné probiha pouze
na zakladé pisemné Zadosti rodi¢d, a to v dobé 16.30 — 17.00 hod.,
vychovatelky vytvofi patficné podminky (samostatna mistnost),
v pfipadé Zadosti rodict zaka 1. ro€. je vychovatelka upozorni, ze
psani domacich ukoll v druziné neni vhodné.

2.9 Dokumentace vedena v SD

Prihlasky vSech zaku

Dodatky k prihlasce s odchody zakd

Odhlasky

Prehled vychovné vzdélavaci prace

Dochdzkovy sesit (pro ranni druzinu)

Prehled o platbach uplaty

Seznam osob, které mohou, pripadné naopak nemohou
vyzvedavat jednotlivé Zaky

Roc€ni pracovni plan Skolni druziny



2.10 Pravidla styku se zakonnymi zastupci

K fedeni problém@ vramci SD mohou zadkonni zastupci vyuZit
termind tridnich schizek. Rovnéz si mohou domluvit s vychovatelkou jednani a
naopak vychovatelka mlze pozvat k jednani zdkonného zastupce Zdka. Tato
jednani musi vidy probihat mimo dobu pfimé Cinnosti vychovatelky s Zaky a
nesmi narusovat chod druziny.

V pfipadé potreby reSeni problémi souvisejicich s dochdzenim zdka do Skolni
druZiny si mohou zdkonni zastupci domluvit schlizku s vedouci vychovatelkou
nebo vedenim skoly.

3. ZavérecCna ustanoveni

3.1 VnitFni fad SD byl projedndn pedagogickou radou 30. 8. 2024 a schvalen
Skolskou radou 1. 10. 2024

3.2 ZruSuje se predchozi znéni z 4. 9. 2023

3.3 Rad nabyva ucginnosti dnem 1. 9. 2024

Zpracovaly: RNDr. Martina Soukalova
zastupkyné reditelky Skoly

Renata Sadecka

vedouci vychovatelka Skolni druziny

V Praze dne 1. 9. 2024 PaedDr. Alena Pelantova
reditelka skoly



